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NI OY Academy

Erst-Anmeldung Praxis

Schritt 1 | Anmelden

Die Anmeldung erfolgt liber die Website:
www.ninoy.de \
Klicken Sie auf den Button ,Anmelden®. Sie kommen ; N

jetztin den Anmeldebereich. Auf dieser Seite klicken
Sie auf den Reiter ,Neues Benutzerkonto erstellen.
hier kdnnen Sie ihr personliches Profil bzw. ihre
Benutzerdaten erstellen.

Aus unserem Produktportfolio

=N

Schritt 2 | Profil auswéhlen

:
A. Anmeldung als Einzelperson oder Unternehmen.

Mit diesem Account konnen Sie sowohl Produkte Profil
kaufen als auch an Lehrgéngen teilnehmen.

Neues Benutzerkonto erstellen ~ Anmelden  Neues Passwort anfordern

B. Anmeldung als Praxis mit einem oder mehreren At des Bzt
Mitarbeitern. Mit diesem Account kauft die Praxis o
Lehrgdnge, kann Ihre Mitarbeiter verwalten und

diesen Lehrgdnge zuweisen.

Benutzerdaten

Benutzemame *

Schritt 3 | Anmelden als Praxis

Klicken Sie den Button ,,Praxis mit mehreren
Mitarbeitern® an. Unter dem Punkt Benutzerdaten
tragen Sie nun einen Praxisbenutzernamen, die
Praxis-E-Mailadresse sowie die Adressdaten lhrer
Praxis ein.

Klicken Sie anschliefend auf den Button ,,neues
Benutzerkonto® erstellen.

Neues Benutzerkonto erstellen

Schritt 4 | Bestitigen

Nach erfolgreicher Eingabe der Praxisdaten erhalten
Sie nun einen Hinweis vom System, dass eine Will-

Hinweis
kommensnachricht mit weiteren Anweisungen direkt
an ihre hinterlegte PraXiS‘E‘Mailad resse geSChith Eine Willkommensp#Chricht mit wagren Anweisungen
Wurden Thre E-Mail-Adresse gdgchickt.

Klicken Sie auf den Button ,,0K*.
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Erst-Anmeldung Praxis

Schritt 5 | E-Mail Bestitigung

Gehen Sie in ihr E-Mail-Programm und auf die ,Will-
kommens“ E-Mail von NINOY. Uberpriifen Sie auch
Ihren Spam-Ordner. In der E-Mail stehen Ihre Benut-
zerdaten und die weitere Vorgehensweise. Klicken
Sie auf den in der E-Mail angegebenen Link.

Der Link ist nur einmal gliltig. Sollte er abgelaufen
sein, gehen Sie auf https://ninoy.de/user/password
und fordern ein neues Passwort an.

Schritt 6 | Neues Passwort festlegen

<Wv Ihre Anmeldung bei Ninoy. Bitte klicken Sie auf den anstehenden Link oder kopieren Sie ihn in Inr

Ninoy
Benutzerdaten von Max Mustermann fiir NINOY
An: Praxis Mustermann

NI QY

Max Mustermann,

hitps: 1497970391/GeJdbuuKh-X4c0dl

Der Lifik kann nur einmal verwendet werden.
Der Link fuhn Sie zu der Seite, auf der Sie Inr Passwort neu vergeten mussen,

Wenn sie Ihr Passwort erstellt haben knnen Sie sich in Zukunft auf der folgenden Seite einloggen: hitps:/ninoy.de/user

Fur weitere Fragen stehen wir Innen gerne zur Verfligung. Sie kinnen uns hier kontaktieren.

Der Link in der Willkommens E-Mail von NINOY fihrt
Sie wieder auf die NINOY Seite. Folgen Sie den Anwei-
sungen und klicken Sie auf den Button ,,Anmelden®.

A. Sie erhalten nun die Aufforderung und eine kurze
Anleitung um ein neues Passwort festzulegen.
Klicken Sie auf den Button ,,Zur Passworteingabe“

B. Sie kommen anschlieflend wieder zu lhren
Benutzerdaten. Tragen Sie hier ihr neues Passwort
ein und wiederholen Sie das Passwort in dem Feld
»Passwort bestatigen®. Achten Sie darauf, dass
Ihr Benutzername und Ihre E-Mail-Adresse richtig
eingetragen sind. Klicken Sie anschliefend auf
den Button ,,Speichern® am unteren Ende der
Seite. Jetzt sind lhre Benutzerdaten gespeichert.

Nachdem Sie ihr Profil erstellt haben, konnen
Sie sich in Zukunft immer unter dem Menipunkt
»~Anmelden“ mit ihren Benutzerdaten einloggen.
(Siehe ,Anmelden mit bestehendem Profil“)

Neues Passwort vergeben

Profil

Konto Mitarbeiter verwalten ~ Lehrginge Downloads  Bestellungen

Benutzerdaten les Passwort festlegen

0
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Lehrgang kaufen

Schritt 1 | Lehrgang auswihlen

Um einen Lehrgang zu kaufen, klicken Sie auf den
MenUpunkt ,Academy*.

A. Auf der Academy-Seite stehen alle von
NINOY angebotenen Ausbildungen und
Pflichtunterweisungen. Wahlen Sie den fir Sie
passenden Lehrgang aus.

Klicken Sie auf das Bild oder die
Lehrgangsbeschreibung.

B. Sie kommen anschlieflend auf die Lehrgangs-
Seite. Dort sehen Sie eine detaillierte
Beschreibung des Lehrgangs.

Klicken Sie auf den Button ,,in den Warenkorb
legen®.

Sie bekommen einen Hinweis vom System, dass i fsung Hygiene und
ihr Lehrgang in den Warenkorb gelegt wurde.

Sie kénnen jetzt zum Warenkorb gehen um den
Lehrgang zu bezahlen - klicken Sie dafiir auf den
Button ,,Zum Warenkorb*

Des Weiteren kénnen Sie auch weitere Lehrgdnge
auswdhlen - klicken Sie dafiir auf den Button
JWeiter einkaufen®

Warenkorb

Pflichtunterweisung Hygiene und jafer
wurde dem Warenkgrb hinzugefigt.

Zum Warenkorb
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Lehrgang kaufen

Schritt 2 | Lehrgang bezahlen

NI-oY

Sie kommen jetzt auf Ihren Warenkorb.

‘Warenkorb

A. Uberpriifen Sie ihre Bestellung. Wenn Sie die
gewlnschten Produkte in lhrem Warenkorb haben I, o 6

und bezahlen mochten, klicken Sie auf den Button
,Kasse“

B. Auf der Seite ,Kasse“ kdnnen Sie Ihre Adressdaten
eingeben oder verandern, die Versandoptionen
auswahlen (nur bei Buchbestellungen) und
einen Rabattcode (siehe ,Rabattcode einlésen”)
eingeben.

Wenn sie die gewlinschten Einstellungen gemacht
haben, klicken Sie auf den Button , Weiter,

C. Uberpriifen Sie noch einmal lhre Bestellung.
Wenn alle Einstellungen stimmen, wahlen Sie —
Ihre Bezahlmethode aus - PayPal oder Vorkasse.
Jetzt mussen Sie nur noch unsere Allgemeinen
Geschaftsbedingungen bestatigen.

...........

Klicken Sie anschlieRen auf den Button , Kaufen“.

D. Sie bekommen jetzt die Bestatigung vom System,
dass ihre Bestellung abgeschlossen ist. Sie
bekommen lhre Rechnung an lhre hinterlegte
E-Mail-Adresse zugeschickt. Der Lehrgang wird
freigeschaltet, sobald Ihre Zahlung bei uns
eingegangen ist.

Sie kénnen die Rechnung auch auf ihrer Profilseite ) m
unter dem Reiter ,Rechnungen* herunterladen. —

P Payral

Bestellung abgeschlossen
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Mitarbeiter verwalten

Schritt 1 | Mitarbeiter eintragen

In Threm Praxisprofil kdnnen Sie ihre Praxismitarbei-
ter eintragen.

A. Klicken Sie in Ihrem Praxisprofil auf den Reiter
,Mitarbeiter verwalten“

B. Tragen Sie Daten ihres Mitarbeiters in die
jeweiligen Felder ein. Jeder Mitarbeiter bendtigt
eine eigene E-Mail-Adresse und einen eigenen
Benutzernamen.

NI-oY

Profil

Wenn Sie alle Felder ausgefiillt haben klicken Sie
auf den Button ,,neues Benutzerkonto erstellen

C. Ihr neuer Mitarbeiter erscheint jetzt unter
der Uberschrift ,Mitarbeiter. Wenn Sie einen
Mitarbeiter wieder [6schen méchten, klicken
Sie einfach auf das ,X“ neben dem Button
JPriifungsergebnisse“

Nachdem Sie einen Mitarbeiter eingetragen haben,
erhalt dieser eine Bestatigungs-E-Mail, um sein
personliches Passwort einzutragen. Die Anmeldung
als Mitarbeiter erfolgt genauso wie die Anmeldung

als Praxis. (Siehe Erst-Anmeldung Praxis | Schritt 5 |
E-Mailbestdtigung*)

Profil
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Lehrgang zuordnen

Schritt 1 | Lehrgang zuordnen

NI-oY

Wenn Sie bereits einen Lehrgang erworben

(siehe ,Lehrgang kaufen“) und einen Mitarbeiter
eingetragen haben (siehe Mitarbeiter verwalten®),
konnen Sie In Ihrem Praxisprofil lhren Praxismitar-
beitern Lehrgange zuweisen:

A. Klicken Sie in Ihrem Praxisprofil auf den Reiter
sLehrgange®

B. Auf dieser Seite sehen Sie eine Tabelle mit allen
Lehrgédngen, die Sie bereits gekauft haben. Sie
sehen in der Tabelle, wieviele Lizenzen eines
Lehrgangs Sie gekauft haben, wieviele Sie lhren
Mitarbeitern bereits zugewiesen haben und
wieviele Lizenzen Sie ihren Mitarbeitern noch
zuordnen kénnen. Fir jeden Mitarbeiter benétigen
Sie eine Lizenz.

Klicken Sie auf den Button ,Lehrgang zuweisen®.

C. Wahlen Sie den jeweiligen Mitarbeiter aus. Klicken
Sie anschlieRend auf den Button ,,Absenden®.

Ihr Mitarbeiter kann den Lehrgang jetzt in seinem
eigenen Profil starten. Die Anmeldung als Mitarbeiter
mit einem bestehenden Profil erfolgt genauso wie
die Anmeldung als Praxis mit einem bestehenden
Profil. (Siehe ,Anmeldung mit bestehendem Profil*)

Schritt 2 | Lehrgangsstatus iiberpriifen

Wenn Sie Ihrem Mitarbeiter Lehrgange zugewiesen
haben, kdnnen Sie in Ihrem Praxisprofil unter dem
Reiter ,Mitarbeiter verwalten® auf den Button
»Prifungsergebnisse“ klicken. Dort sehen Sie welche
Lehrgange Ihr Mitarbeiter gerade bearbeitet und
welche Lehrgange Ihr Mitarbeiter bereits bestanden
hat.
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Anmeldung mit bestehendem Profil

Schritt 1 | https://ninoy.de/user

Sie kdnnen sich jetzt immer tUber den Link
https://ninoy.de/user anmelden, oder Sie klicken auf Profil
der NINOY Seite auf den Button ,Anmelden®.

(Siehe .Erst-Anmeldung Praxis | Schrit 1| Anmelden®)

Auf der Seite geben Sie Ihren Benutzernamen und o
Ihr Passwort ein. Klicken Sie dann auf den Button | ——

,2Anmelden“

Rabattcode einlosen

Schritt 1 | Rabattcode eingeben

Wenn Sie ein Lerhgang in den Warenkorb gelegt
haben und sich auf der Seite ,Kasse“ befinden
(siehe .Lehrgang kaufen“) kdnnen Sie einen P s500¢ i st

Rabattcode eingeben. Rabatt
A. Geben Sie den Code in das Feld Rabttcode am

unteren Ende der Seite ein

9006 1 39,00€

B. Klicken Sie auf den Button ,,Gutschein einlésen®.

Wenn Sie einen gultigen Rabattcode eingegeben
haben bekommen Sie vom System die Meldung, dass
Ihr Code akzeptiert wurde. Klicken Sie anschlieRend @ -

auf den Button ,Weiter“ um ihren Lehrgang zu = ing Plichunn
bezahlen. (Siehe .Lehrgang kaufen®)

Gesamtbetrag 0,00€ inkl. Mwst.

000e 1 000€
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